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1.  Общие правила по участию в лотовой переторжке 

Лотовая переторжка служит для получения скидки с цены, поданной в предложении по конкурсу, 

и выполняется в 2 этапа: 

• до окончания Срока подачи предложений в лотовой переторжке выполняется: 

проставление суммы в поле «Общая стоимость предложения», добавление ответов на 

Вопросы через чат по кнопке «Вопросы и ответы»; 

• после окончания Срока подачи предложений в лотовой переторжке выполняется: 

корректировка цен по позициям, используя кнопки «Экспортировать/Импортировать», 

добавление ответов на Вопросы через чат по кнопке «Вопросы и ответы», обновление 

документов по кнопке «Обновить документацию».  

На главной странице «Конкурсы и аукционы», в Активных запросах выберите «Веб-конкурсы»-Все. 

Чтобы найти все доступные лотовые переторжки, введите в поле «Номер события» = значение 

«27*» (1), «Статус события» = выберите «Текущие конкурсы» (2): 

 

Рисунок 1 Поиск тендеров 

Дополнительно, в табличной части вывода тендеров добавлен новый столбец «Создано из 

конкурса». В данном столбце отображается номер конкурса, из которого была создана 

переторжка: 

 

1 

2 
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Рисунок 2 Столбец «Создано из конкурса» 

При просмотре вкладки «Информация о закупке» в переторжке добавлены новые поля 

«Создана из конкурса» и «Номер продления»: 

 

Рисунок 3 Дополнительные поля в переторжке 

Перейдите в свое Предложение и нажмите кнопку «Обработать», чтобы появилась возможность 

вносить корректировки: 

 

Рисунок 4 Обработка предложения 

Внимание!  Во время переторжки нельзя изменять какие-либо поля в своем Предложении, кроме 

поля «Общая стоимость предложения». После окончания переторжки все действия производятся 

только через соотв. кнопки «Экспортировать/Импортировать», «Вопросы и ответы», «Обновить 

документацию». 
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1.1 Заполнение поля «Общая стоимость предложения»  

На этапе, когда переторжка Опубликована, в предложении Вам доступна корректировка только 

одного поля «Общая стоимость предложения». Данное поле расположено на вкладке 

«Информация о конкурсе». В верхней части предложения Вы можете ознакомиться с 

информацией о наименьшем ценовом предложении среди участников. 

После нажатия кнопки «Обработать», внесите Общую стоимость предложения с учетом скидки в 

соответствующее поле «Общая стоимость предложения». Далее ответьте на Вопросы, используя 

чат «Вопросы и ответы» (см. подробно п.1.2). Затем нажмите кнопку «Отправить», чтобы подать 

свое предложение: 

 

Рисунок 5 Заполнение предложения 

Дополнительно, в верхнюю часть Предложения добавлено поле «Номер продления»: 

 

Рисунок 6 Поле «Номер продления» в предложении 

 

Если закупщиком был установлен к отображению Ранг среди участников вместо «Лучшей 

стоимости предложения среди участников», то в верхней части предложения будет отображено 

поле «Ранг Вашего предложения среди участников»: 

 

Рисунок 7 Ранг Вашего предложения среди участников 
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При обновлении страницы в вашем предложении через кнопку F5 или кнопку  можно 

отслежить «Лучшую стоимость предложения среди участников» (либо поле «Ранг Вашего 

предложения среди участников») и «Номер продления». Обновлять старницу можно 

неоднорктаное количество раз и когда предложение находится в статаусе «Сохранено» или 

«Подано». 

Внимание! Закупщик, на свое усмотрение, может скрыть к отображению поле «Лучшая стоимость 

предложения среди участников» (либо поле «Ранг Вашего предложения среди участников»). В 

таком случае Вы просто корректируете «Общую стоимость своего предложения». 

Закупщик может внести дополнительное условие Инкотермс, тогда для Вас отобразятся три 

дополнительных поля, на главной вкладке предложения:  

«Дополнительный Инкотермс» - само условие, которое внес закупщик; 

«Общая стоимость для доп.Инкотермс» - обязательное поле, укажите общую стоимость 

предложения с учетом дополнительного условия поставки;  

«Место отправки для доп. Инкотермс» - обязательное поле, укажите полный адрес для 

дополнительного условия поставки; 

1.2 Шаг снижения в предложении 

Если закупщиком был установлен Шаг снижения с цены, в Вашем предложении отобразится 

дополнительное поле. Оно будет обозначаться либо как «Шаг снижения», значит снижение 

стоимости доступно не меньше, чем на указанную сумму в валюте предложения (снижение в 

большую сторону доступно); либо как «Шаг снижения в процентах», значит снижение стоимости 

доступно не меньше, чем на указанное процентное соотношение (снижение в большую сторону 

доступно): 

 

Рисунок 8 Шаг снижения 

В системе настроена проверка: если вы снизите цену меньше, чем на Шаг снижения и нажмете 

кнопку «Отправить» либо «Проверить», система  выдаст ошибку: 
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Рисунок 9 Проверка по сумме снижения 

Для удобства, настроено отображение информационного сообщения, уведомляющее о том, что в 

переторжке установлен Шаг снижения. Это сообщение не мешает подаче предложения и не является 

ошибкой: 

 

Рисунок 10 Информационное сообщение 

 

 

1.3 Стартовая цена в предложении 

Если закупщиком был установлена Стартовая цена, в Вашем предложении отобразится 

дополнительное поле. Оно будет обозначаться как «Стартовая цена», значит снижение стоимости 

доступно начиная не меньше, чем с указанной суммы в валюте предложения (снижение в 

большую сторону доступно); 

 

Рисунок 11 Стартовая цена 

В системе настроена проверка: если вы снизите цену меньше, чем установлена Стартовая цена и 

нажмете кнопку «Отправить» либо «Проверить», система  выдаст ошибку: 
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Рисунок 12 Проверка по сумме снижения 

 

1.4 Общение в чате по кнопке «Вопросы и ответы» 

Реализована возможность общения с закупщиком через чат, по кнопке «Вопросы и ответы» в 

верхней части Вашего предложения. Даная функция доступна, когда переторжка Опубликована и 

после окончания подачи предложений.  

Для просмотра вопросов от закупщика, либо отправки сообщения закупщику, нажмите кнопку 

«Вопросы и ответы»: 

 

Рисунок 13 Кнопка Вопросы и ответы 

 

В открывшемся окне ознакомьтесь с текстом сообщения от Закупщика (1). Для удобства раскройте 

окно на полный экран (2). Чтобы ответить на вопрос, введите текст в поле «Сообщение»(3) и 

нажмите кнопку «Отправить»(4). Чтобы закрыть чат, нажмите кнопку «Закрыть»(5):  



 SRM Инструкция по участию в лотовой переторжке  

 

 03.10.2025 стр. 9 из 12 

 

 

Рисунок 14 Заполнение и отправка ответа на вопрос 

 

1.5 Корректировка цен по позициям после окончания переторжки 

После окончания срока подачи предложений в лотовой переторжке Вам доступна корректировка 

цен по позициям. Для этого воспользуйтесь кнопками «Экспортировать» и «Импортировать» в 

верхней части Вашего предложения:  

 

1 

2 

3 

4 

5 
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Рисунок 15 Кнопки Экспортировать/Импортировать 

Нажмите кнопку «Экспортировать» и сохраните документ на Ваш компьютер: 

 

Рисунок 16 Сохранение документа 

Затем откройте файл по соответствующей кнопке: 

 

Рисунок 17 Открытие сохраненного документа 

Скорректируйте цены с учетом скидки по поданным позициям в столбце «Цена за ед.»: 

 

Рисунок 18 Заполнение документа 

Внимание! Зеленым цветом выделены столбцы, которые не подлежат изменению. Так же в 

документе нельзя удалять, менять местами строки документа либо столбцы. 

Внимание! Корректировать цены можно только по поданным ранее позициям. В позициях, где 

указана цена «ноль», подавать свои цены уже нельзя. 

Далее загрузите файл в систему по кнопке «Импортировать»: выберите файл с компьютера, нажав 

кнопку «Обзор» и нажмите кнопку «Загрузка»: 

 

Рисунок 19 Импорт документа 
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Если сумма по позициям будет не равна «Общей стоимости предложения» (см. п. 1.1), система 

выдаст сообщение об ошибке и не обновит цены по позициям, при этом допустима разница до    

«-5 руб.»: 

 

Рисунок 20 Ошибка при неккоректном заполнении документа 

Скорректируйте цены по позициям в файле, чтобы суммы сходились и заново Импортируйте 

документ. 

 

1.6 Обновление документов 

После корректировки цен по позициям в системе отобразится сообщение о необходимости 

обновить документацию. Для этого нажмите кнопку «Обновить документацию», расположенную в 

верхней части Предложения: 

 

Рисунок 21 Обновление документации 

Внимание! Кнопка «Обновить документацию» отображается в Предложении только после 

окончания «Срока подачи предложений». 

В открывшемся окне нажмите кнопку «Добавить приложение», затем выберите файл с 

компьютера по кнопке «Обзор». Далее нажмите кнопку «Ок», чтобы загрузить файл и закрыть 

окно с документацией: 

 

Рисунок 22 Загрузка обновленной документации 
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При возникновении технических вопросов, таких как: проблемы с регистрацией, отсутствие 

сообщения с паролем, возникновение сообщения об ошибке при входе в систему или по иные 

технические вопросы, связанные с работой на Электронной Торговой Площадке SRM, Вы можете 

обратиться по адресу: 

srm@digtp.com 

(При обращении на электронную почту, просьба присылать подробное описание всех Ваших 

действий до момента возникновения ошибки, также обязательно указывать свой идентификатор в 

системе). 
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